Apostila de Informatica

1.SUITE DE PROGRAMAS DE ESCRITORIO ou pacote office

Chama-se suite de programas, ou pacotes de programas, um conjunto de softwares
comercializados juntos, em uma mesma embalagem. Os principais produtos desta categoria sao
desenvolvidos para trabalho de escritorio(programas para uso geral). Exemplos de suite de
programas de escritério: LibreOffice, Microsoft office, Google Docs e Apple iWork.

1.1 Microsoft Office

E a suite da empresa Microsoft, a mesma que desenvolve o sistema operacional windows.
Fazem parte do Microsoft Office:

e Microsoft Word: processador de texto;

e Microsoft Excel: planilha eletronica;

e Microsoft PowerPoint: programa para criagdo de apresentagdes multimidia, ou seja,
Trata-se de um software que permite realizar apresentacdes através de “slides”.

Para usar o Microsoft Office ha a necessidade de pagamento de licenga de uso.

1.2 LibreOffice

O LibreOffice é uma potente suite de escritério. E uma suite de escritério livre e de c6digo
aberto, Ele surgiu de uma ramificacao do OpenOffice.org em 2010. Fazem parte do LibreOffice:

e LibreOffice Writer: processador de texto;

e LibreOffice Calc: planilha eletronica;

e LibreOffice Impress: apresentacdes de slides.

O LibreOffice pode ser instalados em diversos computadores e ser utilizado para qualquer
finalidade. E um software livre, vocé ndo precisa pagar uma licenca para usa-lo. Para baixar, visite
o site www.libreoffice.org e clique no botdao Download.

1.3 Google Docs

O Google Docs é um pacote de aplicativos do Google que funcionam totalmente on-line,
diretamente no navegador. Os arquivos gerados sdo compativeis com o LibreOffice e Microsoft
Office. Fazem parte do Google Docs:

e Google Documentos: processador de texto;

e Google Planilhas: planilha eletronica;

e Google Apresentacoes: apresentacoes de slides.

Voceé pode usar o Google Docs pelo navegador e ndo precisa de nenhuma instalagao.
Totalmente gratuita, para utiliza-la basta fazer login com sua conta do Google no site
docs.google.com


http://www.libreoffice.org/

